
華梵大學簡訊系統使用說明會



簡訊系統說明會

� 簡訊系統點數分配概況

� 如何登入簡訊系統

� 如何發送一通簡訊

� 利用EXCEL上載收訊人清單、手動輸入及簡訊發送時� 利用EXCEL上載收訊人清單、手動輸入及簡訊發送時
間設定

� 取消預約發送及查詢發送紀錄

� 管理聯絡人、建立群組，及上傳聯絡人清單



簡訊系統點數分配概況

� 點數概估方式：學期中每位學生每周收到一次簡訊，
作為點數分配依據。



簡訊系統說明會

� 如何登入簡訊系統



如何登入簡訊系統

� 如何登入簡訊系統：大崙山入口 –教職員公開資訊 –簡訊系統



如何登入簡訊系統



簡訊系統預設登入帳號

� 帳號：員工編號

� 密碼：請聯絡系辦助理

� 預設密碼請務必更換

� 變更密碼：系統設定 –個人資料維護



簡訊系統登入成功畫面



簡訊系統介面說明



簡訊系統說明會

� 如何登入簡訊系統

� 如何發送一通簡訊



如何實際發一通簡訊

� 發送簡訊實際範例

� 發送簡訊注意事項：
1.傳送至台灣之行動電話門號，純英文半形文字160字；中文或中英文混合70字以內，扣除簡
訊額度一點。超過此字數亦可傳送，系統將自動以長簡訊方式發送，每則簡訊最大可達
333中文字(或中英混合)，點數計算以操作面版上之扣點資訊為主。

2.點數：70字內一點，71-134字兩點，135-201字3點，以此類推。

3.簡訊發送時間若為預約設定，設定完成即馬上扣除點數。

4.發送時間若設定一個過去的時間，則立即發送。



簡訊系統說明會

� 如何登入簡訊系統

� 如何發送一通簡訊

� 利用EXCEL上載收訊人清單、手動輸入及簡訊發送時
間設定



利用EXCEL上載收訊人清單

� 利用EXCEL上傳收訊人清單



利用EXCEL上載收訊人清單

� 上載EXCEL



手動輸入收訊人

� 手動輸入收訊人電話



簡訊發送時間設定

� 立即發送

� 預約發送

� 週期發送



簡訊系統說明會

� 如何登入簡訊系統

� 如何發送一通簡訊

� 利用EXCEL上載收訊人清單、手動輸入及簡訊發送時
間設定

� 取消預約發送及查詢發送紀錄



取消預約發送

� 取消預約發送



查詢簡訊歷史紀錄及狀態



簡訊系統說明會

� 如何登入簡訊系統

� 如何發送一通簡訊

� 利用EXCEL上載收訊人清單、手動輸入及簡訊發送時
間設定

� 取消預約發送及查詢發送紀錄

� 管理聯絡人、建立群組，及上傳聯絡人清單



聯絡人管理-新增、編輯與刪除聯絡人

� 如何新增、編輯與刪除聯絡人。



聯絡人管理-聯絡人群組

� 如何新增一個群組



聯絡人管理-批次新增大量聯絡人

� 以Microsoft Office Excel建立連絡人清單

� 如何取得聯絡人清單範本暨上傳聯絡人清單至簡訊系
統



簡訊系統說明會

報告完畢，敬請指教。


